
R E I S E K O S T E N A B R E C H N U N G

Uhr    bis Uhr

1. Fahrt- und Flugkosten

€

€

c. Pkw-Kosten (Benzin) laut Beleg €

km € €

2. Sonstige Auslagen

€

€

€

€

€ €

3. Übernachtungskosten

€

Nächte x € € €

4. Bewirtungskosten

€

€

€ €

5. Mehraufwendungen für Verpflegung

Inland

> bei eintägiger Reise:

12,00 € x Tage €

> bei mehrtägiger Reise:

12,00 € x Tage €

24,00 € x Tage €

12,00 € x Tage €

> Kürzung aufgrund Mahlzeiten (<60 Euro pro Mahlzeit)

 Frühstück: 4,80 € x Tage €

 Mittagessen: 9,60 € x Tage €

 Abendessen: 9,60 € x Tage € €

Ausland

> bei eintägiger Reise:

€ x Tage €

> bei mehrtägiger Reise:

€ x Tage €

€ x Tage €

€ x Tage €

> Kürzung aufgrund Mahlzeiten (<60 Euro pro Mahlzeit)

 Frühstück: 20% VMA* € x Tage €

 Mittagessen: 40% VMA* € x Tage €

 Abendessen: 40% VMA* € x Tage € €

*VMA = Verpflegungsmehraufwand Tagespauschale

€

Datum Unterschrift

Reisezeit von:

          oder Pauschale    0,30 € x

b. Pauschbetrag (nur bei Ausland möglich)

mehr als 8 Std.

24 Std.

Abreisetag:

mehr als 8 Std.

Anreisetag:

24 Std.

a. Flugkosten laut Beleg

b. Bahnkosten laut Beleg

a. laut Hotelrechnung

Anreisetag:

Abreisetag:

Reiseort und -grund:

Für:

a. Taxikosten

b. Parkgebühren

c. Sonstige Kosten


